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Introduccion

ActivePresenter es un programa que le
permitira realizar grabaciones de
pantalla, tutoriales, asi como videos para
capacitaciones y sesiones interactivas.

Estos videos se grabaran de forma local
en su maquina.

ActivePresenter 8
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1. ¢ CoOmo descargar e instalar la aplicacion?

Entrar a la pagina https://atomisystems.com/download/ y descargar la versidon para

Windows dando clic en el botdn azul de “Download”.

Download ActivePresenter

ActivePresenter 8.5.4 ActivePresenter for macOS 8.5.4

Windows 11, 10, 8.1, 8, 7 (64-bit only) mac05 10.12, 10.13, 10.14, 10.15, 11 (64-bit Intel CPU only)
(Released: November 18, 2021) (Released: November 18, 2021)



https://atomisystems.com/download/
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1. ¢ CoOmo descargar e instalar la aplicacion?

Luego de que la descarga finalice le damos clic derecho al instalador y seleccionamos la
opcion “Ejecutar como administrador” para proceder con la instalacion de la

aplicacion, si aparece una ventana le damos a “Si”.

# Downloads » Mueva carpeta

entas  Ayuda

pmpartir con * Grabar

Maombre

Mueva carpeta

-~

I 0 ActivePresenter_v8.5.4_setup.exe I

m

Fecha c

1770272

Abrir

Ejecutar comeo administrador

Solucionar problernas de compatibilidad

Edit with Motepad++

Enviar con Transfer...

Copiar en Dropbox...
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1. ¢ CoOmo descargar e instalar la aplicacion?

En las ventanas emergentes le daremos clic al botdn “Siguiente”.

-

-

G Instalar - 8.5.4 = 2 [ 1 Instalar - 8.5.4 = 2]

Acuerdo de Licencia Seleccione la Carpeta de Destino
Es importante que lea la siguiente informadon antes de continuar.

Donde debe instalarse ActivePresenter?

Por favor, lea el siguiente acuerdo de licencia. Debe aceptar las dausulas de este -
| ]] El programa instalara ActivePresenter en la siguiente carpeta.

acuerdo antes de continuar con la instaladan.

ACTIVEPRESEMTER. - ATOMI SYSTEMS, IMC, . ) o ) . -
END USER LICENSE AGREEMENT B E:gzﬂgzlr_‘ug:(;:_l?ﬁ:rdlc en Siguiente, Si desea selecdonar una carpeta diferente,
IMPORTANT: PLEASE READ THIS AGREEMEMT CAREFULLY. BY COPYING,

INSTALLING OR USING ALL OR. ANY PORTION OF THE SOFTWARE YOU ACCEPT C:\Program Files\ATOMI\ActivePresenter
ALL THE TERMS AND CONDITIONS OF THIS AGREEMENT,

THIS EMD USER. LICEMSE AGREEMENT ("EULA™) IS A LEGAL AGREEMENT

BETWEEM YOU AND ATOMI. READ IT CAREFULLY BEFORE COMPLETING THE
INSTALLATION PROCESS AMD USING THE SOFTWARE. IT PROVIDES A LICEMSE

TO USE THE SOFTWARE. BY INSTALLIMG AND USIMG THE SOFTWARE, YOU ARE =

@ Acepto el acuerdo

(7 Mo acepto el acuerdo Se requieren al menos 196.8 MB de espacio libre en el disco.

[ Siguiente ] [ Cancelar Atras l Siguiente I Cancelar
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1. ¢ CoOmo descargar e instalar la aplicacion?

Finalmente le damos clic al botén “Instalar” y cuando termine al boton “Finalizar”.

=

G Instalar - 85.4 = ® ( G Instalar - 8.5.4 =
Listo para Instalar . ..
Ahora el programa esta listo para inidar la instaladan de ActivePresenter en su CDI’_I‘I[]'EtE"dD la instalacion de
sistema. ActivePresenter

El programa completd la instalacion de ActivePresenter en su
sistema, Puede ejecutar la aplicacion utiizando los accesos
directos creados,

Haga dic en Instalar para continuar con el proceso o haga dic en Atras si desea revisar
o cambiar alguna configuradion.

Carpeta de Destino: -
C:\Program Files\ATOMIActivePresenter Haga dic en Finalizar para salir del programa de instaladidn,
Carpeta del Menl Inicio; ) )
ActivePresenter Ejecutar ActivePresenter

* > ~

Atrds Instalar Cancelar
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2. ¢Como abrir la aplicacion?

Podemos buscar la aplicacion en el botdn de inicio con el nombre “activepresenter”, le
damos clic para iniciar el programa.

—

Programas (2)

il )
|8 ActivePresenter ActivePresenter 8

|B| ActivePresenter User Manual

' Ver mas resultados

|-ﬂ£t.ﬁ'd b | | AM.[ |k Loading Library...

T,
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2. ;Como abrir la aplicacion?

Se abrira la pantalla inicial de ActivePresenter.

Activate Product k

ActivePresenter Templates Samples Help

Free Edition

% Blank Project

Abstract Autumn
|E| Record Video

Record Software Simulation

D'_l-—l Responsive Project
[ ]

Blank Abstract Autumn Bars

E) Import PowerPaint Boardroom Celadon Circuit
.
IE Open
Boardroom Briny Celadon Circuit
Recent
. Corporate Gemstone
[@] Untitled.approj
Corporate Ebony Galaxy Gemstone
o 2
Gloaming @ Grassland Leaves

Gloaming Grassland Leaves Missile

ap Il




Oficina de Educacion Virtual UNMSM

3. ¢Como seleccionar las opciones de la
grabacion?

En la pantalla de inicio seleccionamos |la opcion “Record Video”.

ActivePresenter @ Templates Samples Help

Abstract Autumn

Celadon

Untitled.approj
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3. ¢Como seleccionar las opciones de la
grabacion?

Podra visualizar la cinta de opciones de grabacidon (Record Video Slide) que contiene
dos submenus y el botén de grabacion.

Record Video 5Slide
Recording Area Audio & Webcam

KA size (1157 C|x (629 | v |}

] e = )
8 il IR
Lock to application
.
|
Full Screen Custom Webcam On Preview Audio On Yolume
Submenu 1 Subment 2 Boton de
Grabacion
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3. ¢Como seleccionar las opciones de la
grabacion?

En el submenu 1 “Recording Area” podra seleccionar una grabacion de pantalla
completa o de un tamano personalizado.

Record Video Slide

7 -JZL Size (1157 J|x 629 | - = e
Lock to application
. ™y
usto revi udio On

Tamano personalizado

Pantalla completa
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3. ¢Como seleccionar las opciones de la

En el subment 2 “Audio & Webcam” podra seleccionar la camara web, las opciones de

audio y contralar el volumen.

grabacion?

Audio & Webcam

Camara Web

Audio

0
Webcam COn Preview Audio On Yolume
| / \<
/ Seleccionar Controlar el
Seleccionar opciones de volumen
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4. ;Como grabar en pantalla completa?

Iniciaremos una grabacion de pantalla completa, para ello seleccionamos en el
submenu 1 la opcion “Full Screen” y le daremos clic al boton ”REC” para iniciar la
grabacion.

Record Video Shde

Recording Area Audio & Webcam
K A / s
.: '

Audio On

Full 5creen Yolume
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4. ;Como grabar en pantalla completa?

Aparecera una pantalla emergente que nos indica que la grabacion iniciara en 3
segundo y que para poder finalizar tendremos que presionar las teclas:

Ctrl + End o Ctrl + Fin

IEO IFIIF2|F3I F4 FS ﬁ FIOQFi1 jFi2 e 5
+tal
2@

Press Ctri+End to stop

3
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4. ;Como grabar en pantalla completa?
Luego de finalizar la grabacion se agregara como una diapositiva de grabacion en la

_____

parte lateral izquierda de su espacio de trabajo.

r=] i " (]
= B E 5 O
Res cor ;g#évﬂévx‘xxﬁoﬂ',o‘s
t Parag

Slide=r  ~
Clipboard Slides
® You are using the f trial version of ActivePresenter, Some outputs will be watermarked., Learn more..,
2 EH D- [cl Untitled1 - Untitled1*
0:03
Click to 234 e




Oficina de Educacion Virtual UNMSM

5. ¢Como asignar el sonido del micréfono y el de
la PC?

Podra controlar la grabacion del sonido del micréfono y del sistema de forma
independiente, le daremos clic a la flecha que apunta hacia abajo para desplegar las
opciones del sonido. El icono de Audio debe estar en color verde (Audio On).

Record Video Slide

io On | Input Devices

C
usto ebca n revi udio
7—/ Micréfono (Dispositive de High Definition Audic)
Do not record microphone
A q # - P
Sonido del micréfono

\

System Audio

Apagar el sonido del microfono L/ Altavoces (Dispositivo de High Definition Audic)

/ _» Do not record system audio
Sonido del Sistema /

Apagar el sonido del Sistema
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5. ¢Como asignar el sonido del micréfono y el de
la PC?

Ejemplo #1: Grabar solamente el sonido del micréfono

Para ello seleccionamos en Input Devices nuestro microfono y en System Audio Ia
opcion Do not record system audio

Record Video 5lide

Recording Area Audio & Webcam

'\.F s
K w 1L - ' @
.
Full Screen Custom Audic On | Input Devices

+" Micréfono (Dispositive de High Definition Audio)

Do not record microphone
System Audio
Altavoces (Dispositive de High Definition &udic)

|\/ Do not record system audio |
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5. ¢Como asignar el sonido del micréfono y el de
la PC?

Ejemplo #2: Grabar el sonido del micréfono y el sonido de la PC desde los parlantes
(para capturar el audio de una reproducciéon de youtube)

Para ello seleccionamos en Input Devices nuestro microfono y en System Audio |a
opcion del altavoz de la PC.

Record Video 5lide

Recording Area Audio & Webcam
'\.F s
K 1 - '
.
Full Screen Custom Audio On | Input Devices

+" Micréfono (Dispositive de High Definition Audio)

Do not record microphone

System Audio

+" Altavoces (Dispositive de High Definition Audio)

Do not record systemn audio
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5. ¢Como asignar el sonido del micréfono y el de
la PC?

Ejemplo #3: Grabar el sonido del micréfono y el sonido de la PC desde los audifonos
(para capturar el audio de una reproduccion de youtube)

Para ello seleccionamos en Input Devices nuestro microfono y en System Audio |a
opcion de los auriculares.

Record Video Shde

Audic On | Input Devices

+" Micrafono (Dispositive de High Definition Audia) I

Do not record micrephone

System Audio

+" Auriculares (Dispositivo de High Definition Audio)

Altavoces (Dispositive de High Definition Audic)

Do not record system audio
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6. ¢Como detener el video y convertirlo a MP4?

Para detener la grabacion de video debemos presionar las teclas:
Ctrl + End o Ctrl + Fin

&
G
0
D
)
kv
0
G
fu)
N
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6. ¢Como detener el video y convertirlo a MP4?

Para convertir el video a MP4 nos dirigimos al espacio de trabajo y en la cinta de
herramientas le damos clic a Export y luego a la opcion de Video.

@ ActivePresenter Home Insert esi Transitions Animations Export Wiew

P a ©° ®

Irages | Video PDF Microsoft Microsoft Microseft | HTMLS SCORM  Experience Publish  Player  HTMLS
Document  Word Excel  PowerPoint AP LMS  Settings Preview =

Media Document elearning

@ You are using the free or trial version of ActivePresenter. Some outputs will be watermarked.  Learn more...

QA EHE 95-C [G] Untitled1 - Untitled1* X
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6. ¢Como detener el video y convertirlo a MP4?

Aparecera las opciones de exportacion, verificaremos el formato de salida a MP4 y le
daremos clic al boton Browse para seleccionar la ubicacion y el nombre del video.

Export To Video 23
G I Advance d
Rendering Optio
+| Zoom-n-Pan +| Export Closed Captions as Soft Subtitles (.5RT)
+| Include Cursor Path Export Closed Captions as Hard Subtitles
| Export Audio Embedded in HTML
Vid
Video Size (%) 100 o Frame Rate 30
Width 1280 > Quality 70
Height 720
Audio T
Channels Stereo v Bit Rate 128 Kbps A4
Sample Rate 44100 Hz v
Qutput
Format MP4 A4
Output File C:\Users\juan.villanueva\Dncuments\ActivePresenter\Untitledl\‘u’iden\U
0K Cancel
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6. ¢Como detener el video y convertirlo a MP4?

Seleccionaremos la ubicacion donde se guardara el video y luego le daremos un
nombre al video. Finalmente |le daremos clic al boton Save.

Export To Video 23 1_

o Select a file . [&J
@L ) "| <\ juan.villanueva\Favorites\Desktopi Mi iones Bu Mis Zesi 7
a

Organizar

nto coincide con el criterio de bidsqueda.

=J Bibl i icacic
4 Bibliotecas Seleccionar ubicacion

3 Documen tos
=/ Imdgenes
o Misica

E Videos

#& Grupo en el hogar
Seleccionar un nombre
M Equipe /
j:_': Windows (C:) / i | 3

File name: Sesion 01 -

Save as type: ’(*.mp{l / v]

“ Hide Folders Save ] [ Cancel I
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6. ¢Como detener el video y convertirlo a MP4?

Ahora le daremos clic al boton OK, se desplegara la ventana de procesamiento.

Export To Video 2
General Advanced
Rendering Options
+| Zoom-n-Pan +| Export Closed Captions as Soft Subtitles (.5RT)
1 ~| Include Cursor Path Export Closed Captions as Hard Subtitles
| Export Audio Ermbedded in HTML
Video T
r'E:-cp-urt To Video |t' =] X
Video Size (%) 100 o Frame Rate 30 9 —
Width 1280 > Quality 70 > Please wait while processing...
Lkl = < — |
Audic
Channels Stereo w Bit Rate 128 Kbps A4
e
Sample Rate 44100 Hz o
Output
Format MP4 v
Output File | ChUsers\juan.villanueva\Favorites\Desktop\Mis Sesiones Grabadas\Sesia|  Browse
QK Cancel
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7. ¢Como ubicar el archivo de video?

Una vez procesado el video podra abrir la ubicacion del archivo en |la ventana

emergente en la opcion Open Folder.
\-._,-) ] | MisSesiunesG@as e . : e

_ I i E .

Archive Edicién  Ver Herramientas Ayuda

Organizar = Incluir en biblioteca - Compartir con - Reproducir todo Graba

[ Favoritos

Export To Video | - -—
pe = Bibliotecas =
Exported successfully. | Documentos = .
: : , ) =
Would you like to view the ocutput now? k=] Imagenes =
o Misica
E Videos

-IHE Grupo en el hogar

M Equipo
£, windows (C)
w Trabajo (D)
e-4 Unidad de CD (G:)
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7. ¢Como ubicar el archivo de video?

En caso no seleccione una ubicacion final para guardar el archivo el programa guardara
el video en |a ubicacion por defecto en la carpeta “ActivePresenter” que se encuentra
en su carpeta “Documentos”.

" 2 |_. Bibliotecas » Documentos » ActivePresenter »

e

Archive Edicien  Ver Herramientas Ayuda

Organizar = Compartir con « Grabar Mueva carpeta

» <r Favoritos Biblioteca Documentos
ActivePresenter
4 Biblictecas

[ j Documentos

Mombre

HActivePresenterCachedProjects
. Untitled

Untitled.approj

* =l IMmagenes
* @ Msica
> B8 Videos
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8. ¢Como subir el video al Drive?

Para subir el video a Google Drive debemaos iniciar sesidn con nuestra cuenta.

|
T

® @« eV

1L

L Drive Q Buscar en Drive

=
Mi unidad ~ B 5
l— Nuevo @ E
Carpetas Mombre . .
b [B Miunidad g B Miunidad X
» [0 Computadoras BB Repositorio OEV @
Detalles Actividad
2 Compartidos conmige
® Recientes
+
5"  Destacados ‘
E Papelera
()

Almacenamiento

0 bytes de 15 GB utilizado(s)
Comprar Consulta detalles de los archivos y las carpetas aqui
almacenamiento
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8. ¢Como subir el video al Drive?

Le daremos clic al boton “Nuevo” para desplegar las opciones 'y luego a la opcidon “Subir

archivo”.
. L Drive Q, Buscar en Drive
L Drive Q, Buscar en Drive
o~ / Mi unidad ~ d -
Heve (3 Carpeta
Carpetas /
2 Mi unidad . .
- B Subir archivo
» [0 Computadoras I Repositorio OEV r Subir carpeta
gpositorio OEV
2. Compartidos conmigo
_ B Documentos de Google >
@ Recientes
Hojas de calculo de Google >
3%  Destacados J J
Presentaciones de Google ¥
]E Papelera
B Formularios de Google >
¢~y Almacenamiento Mas 5
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8. ¢Como subir el video al Drive?

En la ventana emergente seleccionaremos el video que queremos subir y luego
daremos clic en el boton “Abrir”.

€ Abrir =

@-u-vl . ¥ Mis Sesiones Grabadas - |4'r? | | Buscar Mis Sesiones Grabadas O |

Organizar + MNueva carpeta = ~ [ '@'

#d Grupo en el hogar

1M Equipo
&, Windows ()

—w Trabajo (D) —
) Unidad de CD (G3)

Mombre: Sesion 01 - [Todoslos *hivos v]
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8. ¢Como subir el video al Drive?

Se desplegara una ventana informativa indicando la subida del video.

Q Buscar en Drive

= @ @ o oev
Mi unidad ~ H © )
C t Nombre . .
arpetas [ Miunidad X
B Repositorio OEV @
Detalles Actividad

Queda menos de un minuto CANCELAR

=
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8. ¢Como subir el video al Drive?

Luego de finalizar la carga del video podra visualizar el video en el drive y una ventana
informativa indicando que la carga fue completada.

L Drive

» @ Mi unidad
» [0 Computad
2 compartid mig
® Recien tes
3%  Destacad
]m Papel
¢y  Almacenamiento

6.6 MB de 15 GB utilizado(s)

Comprar
almacenamiento

Cl Buscar en

Miunidad ~

Carpetas

I8 Repositorio OEV

Drive

Sesion 01.mp4

Video Subido

Nombre

1L
TI'I'

[ Miunidad

Detalles

# ooy




Fin de la Guia para la grabacion de
sesiones en ActivePresenter

https://oev.unmsm.edu.pe
oev.rectorado@unmsm.edu.pe Oficina de Educacion Virtual UNMSM 2022.
soporte.oev@unmsm.edu.pe Todos los derechos reservados.



https://oev.unmsm.edu.pe/

